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VNITRNi SMERNICE

k Zakonu ¢. 106/1999 Sbh.., ve znéni pozdéjSich predpisu

0O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Z¥izovaci listina a zarazeni do sité Skol a Skolskych zarizeni:
Mésto Ceska Trebova, na zakladé ziizovaci listiny ze dne 23. 9. 2010 ztizuje Dim déti a
mladeze Kamarad, Ceska Tiebova, jako prispévkovou organizaci.

Statutarnim organem DDM je feditel jmenovany Radou mésta Ceska Tiebova.

Reditelka DDM Ceska Tiebovai:
Na zékladé konkurzniho fizeni byla do funkce feditelky Usnesenim rady Pardubického kraje
ze dne 27. 11. 2003 jmenovana Jana EndySova s G¢innosti od 15. prosince 2003 a na zékladé
Dohody o ptfevodu ¢innosti, majetku a prav a povinnosti s prevadénymi ¢innostmi
souvisejicich schvalena, Cast 4, €l. 1, odstavec 4, schvalena Usnesenim Zastupitelstva Pk ¢.
7/227/2010 ze dne 16. 9. 2010, jmenovana Radou mésta Ceska Tebova s a&innosti od 1. 8.
2020 na zéaklad¢ usneseni €. 549.

Vymezeni pravomoci feditele:
Pravomoc a plisobnost feditele je podrobné vymezena v § 164 zakona 561/2004, ktery nabyl
ucinnosti dnem 1. ledna 2005.

Povéieni pracovnici:
Informace poskytuje a stiznosti vytizuje feditel.

Udaje o rozhodnuti feditele:

Za rozhodnuti feditele jsou povazovany vSechny doklady, které obsahuji slovo“rozhodnuti*

v nazvu a které jsou reditelem podepsiany. Osoby, které rozhodnuti obdrzi, se mohou
proti nému do 15 dni odvolat zFizovateli DDM, tj. Méstskému Giadu, odboru Skolstvi,
kultury télovychovy, Staré namésti 78, 560 02 Ceska Tiebova, odvolani viak odevzdaji v
DDM Kamarad, Sadova 1385, Ceska Tiebova, ktery je neprodlené pieda MEU.
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Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podné&ti:
e stiznosti, ozndmeni a podnéty ptijima feditelka DDM {tstné, pisemné nebo e-mailem
Jana EndySova, tel. €. 777 292 242,

Diim déti a mladeZze Kamarad, Ceska T¥ebova, Sadova 1385, 560 02 Ceska Tiebova
elektronicka poSta  jana.endysova@ddmkamarad.eu

Ze stiznosti musi byt patrno, kdo ji podava, v jaké véci a co navrhuje. Stiznost, ktera
neobsahuje adresu pro dorucovani a ze stiznosti nelze stézovatele ani jinym zptsobem
identifikovat, se povazuje za anonymni podani. V individualnich ptipadech lze takové
podani podle jeho obsahu posoudit jako podnét k vykonu dohledu ¢i dozoru nebo
kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni ¢innosti organizace. O stiZnosti se vede spis.
Stiznost se posuzuje podle svého skutecného obsahu bez ohledu na to, jak je oznacena.
Ustni stiznost se vyfizuje ihned, v opaéném piipadé se o ni sepisuje pisemny zaznam.
Stiznost musi byt vyfizena nejpozdéji do 60 dni ode dne doruceni, vyjma piipadu, kdy je
potieba lhitu prodlouzit k zajisténi podkladi potfebnych pro jeji vyfizeni. St€Zovatel
bude o vyfizeni stiznosti vyrozumén. Z vyrozuméni musi byt patrné, zda byla podana
stiznost shledana diivodnou, ¢aste¢né diivodnou nebo neditvodnou. Stiznost se povazuje
za vyfizenou dnem, kdy je vyrozumeéni o vytizeni stiznosti vypraveno ¢i pfedano k
postovni piepravé. Jestlize byla stiznost shleddna diivodnou nebo ¢aste¢né diivodnou,
ucini organizace nezbytnd opatfeni k naprav

Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace:
stanoveny zdkonem 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist

e 7adost o poskytnuti informace se podava fediteli DDM nebo ekonomce Ustné, pisemné
nebo e-mailem

e 7adost o poskytnuti informace je nutné formulovat srozumiteln¢ a konkrétné

e nesmétuje-li zadost k povinné osobé¢ (DDM) nebo neni ziejmé, kdo ji podal, zadost bude
odloZena bez vyfizeni

e jsou-li zadatelem splnéna kriteria podani zaddosti o poskytnuti informace, je postupovano
podle § 14 zakona 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich prepisi

e na zaklad¢ pisemné zadosti bude informace poskytnuta zadateli do 30 dnii
(rozhodujici je datum odeslani Zadosti, tj. poStovni razitko nebo datum e-mailové zpravy)
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Zakon ¢. 561/2004 o predskolnim, zdkladnim, vy$§im odborném a jiném vzd€lavani, ve
znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdé¢jSich predpist
Zakon €. 564/1990 Sb. o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni pozdé€jsich
predpist

Vyhlaska MSMT &. 74/2005 Sb. o stfediscich pro volny &as déti a mladeZe, ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi ¢. 148/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na
zotavovaci akce pro déti, ve znéni pozdéjSich piedpist

Zakonem ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zékoni
(zadkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska MSMT &. 55/2005 Sb. podminkach organizace a financovani soutéi a prehlidek
v zajmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpisit

Zakon €.106/1999Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisit
Zakonik prace 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Poznamka: Tyto pfedpisy jsou k nahlédnuti v kancelati u feditelky DDM

Vyrocni zprava o €innosti v oblasti poskytovani informaci:

Vyrocni zprava za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
dle zakona 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti, obsahuje tyto tidaje:

e pocet podanych zadosti

pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti

opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu

vysledky fizeni o sankcich za nedodrZeni tohoto zakona bez uvadéni osobnich udaji
dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zékona
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Informace k zakonu o informacich

1. Dam déti a mladeze Kamarad, Ceska Trebova, je Skolské zatizeni, které je zfizeno za
ucelem poskytovani vychovy a vzdélavani déti a mladeze ve volném case.

2. Cinnost DDM se ¥{di vyhlaskou MSMT CR &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpist.

3. DDM je ztizen jako ptispévkova organizace, je samostatnym pravnim subjektem a za
jeho ¢innost 1 hospodateni zodpovida feditel.

4. Zfizovatelem DDM Kamarad, Ceska Tiebova je mésto Ceska Tiebova.

5. Reditelkou DDM je Jana EndySova. Do své funkce byla jmenovana Radou mésta
Ceska Tiebova

6. Vyhlaska MSMT CR &. 74/2005 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist, stanovuje tyto
hlavni ¢innosti DDM:
a) pravidelna zajmova ¢innost
b) ptilezitostna z4jmova ¢innost
¢) prazdninova ¢innost
d) individudlni ¢innost s talenty
e) organizace sout¢zi a prehlidek
f) spontanni ¢innost
g) poskytovani odborné ¢innosti

7. Na zéakladé zékona €. 106/1999 Sb. bude informace zajemctim poskytovat feditelka
zafizeni — Jana EndySova
tel.: 777 292 242

e-mail: jana.endysova@ddmkamarad.eu

8. Prijimani a vyfizovani stiZznosti, podnétl ¢i ozndmeni u feditelky DDM. V ptipadé
nepiitomnosti feditelky DDM, ji zastupuje pfislusny urceny pedagogicky pracovnik
nebo vykonavajici pedagogicky dozor.

9. Ustni zadost Ize podat jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé.
Takto pak bude vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zdkona ¢. 106/1999
Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi

10. Vyrocni zprava o ¢innosti DDM za uplynuly Skolni rok je uloZena u feditelky DDM.
V Ceské Tiebové 1. 1. 2025

Jana EndySova
feditelka DDM

Digitalné podepsal Bc.
Bc.Jana Jana Endy3ov4, DiS.

g 2 1C Datum: 2025.01.25
EndySOVa, Dis. 12:15:27 +01'00'
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Kalkulace
A4 Cernobila
1 list kancelarského papiru A4 ..............covivvieecieeneennee. 0,20 K€ (1 bal. 500 ks za 108 K<)
1 zkopirovany list papiru ..........coeviiiiiiiii i, 0,80 K¢ =0,3 (tisk A4) + 0,5
(735,68 K¢ poplatek za servis — mési¢ni najemné/ primérné mesicné 1500 kopif)
MZAA oo 2,40 K¢
naklady spojené s provozem (plyn, elektrika) ................ 0,50 K¢
Celkem ........cccuue. 4,00 K¢
A4 barevna
1 list kancelarského papiru A4 ..............c.eveveieeieenennee. 0,20 K€ (1 bal. 500 ks za 108 K<)
1 zkopirovany list papiru ..........coooiiiiiiiiiiii 2,10 K¢ = 1,6 (tisk A4) + 0,5
(735,68 K¢ poplatek za servis — mesiéni ndjemné/ primérné mésiéné 1500 kopii)
MZAA oo 2,40 K¢
naklady spojené s provozem (plyn, elektrika) ................ 0,50 K¢
Celkem .......ccccuue. 6,00 K¢
A3 Cernobila
1 list kancelarského papiru A3 .............cceivvvvieecieeneennnn. 0,6 KE (1 bal. 500 ks za 265 K¢)
1 zkopirovany list papirtt .........coooviiiiiiiiiiiiiii.. 1,20 K¢ = 0,6 (tisk A3) + 0,6
(735,68 K¢ poplatek za servis — mési¢ni ndjemné/ primérné mési¢né 1500 kopii)
MZAA oo 2,40 K¢
naklady spojené s provozem (plyn, elektrika) ................ 0,50 K¢
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